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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZANIE DOTACJI

NA DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZWI AZANEGO Z DZIALALNO SCIA W SFERZE POZYTKU
PUBLICZNEGO

CZESC |. DANE O LOKALNEJ ORGANIZACJI

1. Pelna nazwa i adres wnioskodawcy (piegika)

Nalezy wpisa petra nazwe Wnioskodawcy.

2. KRS - Rejestr organizacji

J&li podmiot zostat zarejestrowany w KRS w pdlumer Krajowego Rejestru S dowego
nalezy wpisat numer KRS (z zerami).

J&li podmiot zostat zarejestrowany w innym rejestnzadezry w polu Nazwa rejestru wpisa
jego nazw oraz odpowiedni numer.

3.NIP
Nalezy wpisa numer NIP Wnioskodawcy sktaday sk z 10 cyfr, np. 5311452345,

4. REGON
Nalezy wpisa numer REGON Whnioskodawcy.

5. Nazwa banku i nr konta, na ktore zostam przekazanesrodki na dofinansowanie
whniosku

W polu dotycacym numeru rachunku bankowego, nglevpisa 26 cyfr skladajcych s¢ na
numer rachunku. Po wpisaniu calego numeru ayalgo dokfadnie sprawdgi gdyz

w przypadku dofinansowania projektu, na rachuneklapg w tym punkcie zostan
przekazanérodki z dotacji.

6. Imi ¢, nazwisko, stanowisko oraz nr tel. i e-mail osobgdpowiedzialnej za realizacg
dziatania — kierownik projektu
Nalezy wpisa imi¢ i nazwisko osoby zajmagej sk realizacy projektu.

7. Imig, nazwisko, stanowisko oraz nr tel. i e-mail osobgtatutowo upowanionej do
reprezentowania lokalnej organizacji (lub osoby reprezentgge cztonkow zakycieli
lokalnej organizaciji).

W odpowiednie pola natg wpisa imi¢ i nazwisko 0sob, ktére zgodnie z postanowieniami
statutu, KRS lub innego aktu wewirznego § upowanione do zaagania zobowizan
finansowych w imieniu Wnioskodawcy. W przypadkpnezentacji podmiotu przez yaej

niz jedm osole, nalezy wpisa wigcej niz jedm osolz.
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8. Imig¢, nazwisko, stanowisko oraz nr tel. i e-mail osobyadzorujacej finansowanie
i rozliczenie zadania publicznego

Nalezy wpisa imi¢ i nazwisko osoby zajmagej st ksieggowascia.
9. Tytut projektu

W tym polu Wnioskodawca wpisuje tytut zadania rommy jako tytut projektu, ustalony,
czyli nadany przez Wnioskodawc

Czes¢ Il. OPIS ZADANIA PUBLICZNEGO
1. Cele projektu

Maksymalnie 5 zda Nalezy opis& jaka zmiana ma nagti¢ u beneficjentow ostatecznych
w wyniku realizacji projektu. Zmiana ta powinna yezynic si¢ do rozwiazania probleméw

opisanych w ozci 11.2. Na tej podstawie ocenianygdrie stopié w jakim wskazany cel/cele
projektu wynikag ze zidentyfikowanego problemu.

2. Opis potrzeby realizacji zadai projektowych, Wnioskodawca powinien wskazé skad
wie o problemie? Dlaczego postanowit ginim zajaé? Gdzie wysgpuje, kogo dotyczy
problem?

W tym miejscu nalgy przedstawd diagnoz stanu wy§ciowego, opisé& problem, ktory
odnosi s¢ do danego obszaru, na ktérym realizowangzie projekt, mana odwotywé sie
do zrodet wiedzy Wnioskodawcy o problemie, npsd@dczenia z innych projektow. Nake
opis& takze przyczyny i skutki przedstawionego stanu. Napiajstawie ocenianye¢lzie
stopier w jakim problem zostat zidentyfikowany i uzasadnjigrzez Wnioskodawec

3. Proponowany zakres zada przewidzianych do realizacji w ramach przyznanych
srodkéw (Opis dziatai w sferze pgytku finansowanych z&rodkow FIO — opis koncepcji w
tym: sposobu jego realizacji; opis grupy docelowgyrzewidywanych dziaia wraz

z harmonogramem)

Nalezy dokona¢ identyfikacji grupy docelowe]j oraz wskaza planowan liczbe
beneficjentéw ostatecznych (0s6b lub organizagzdideréw ekonomii spotecznej) @bjch
zadaniem (projektem). Liczba ta powinna uwdgiac osoby, ktére &da bezpdrednimi
odbiorcami dzialA w ramach projektu, kKala osoba powinna byliczona raz w ramach
projektu, niezalenie od liczby szkole lub imprez, w ktorych uczestniczyta, bez
uwzgkdniania odbiorcoéw dziata informacyjno — promocyjnych. Natg rowniez opisa
Ssposob dotarcia do opisanej grupy, rekrutamjaz w jakim stopniu projekt jest przydatny
z punktu widzenia beneficjentéw (adresatow zadania)

Powinny zosta& okreslone szczegotowo dziatania projektie okregleniem ich liczby, czasu
realizowanych zada - czynndci oraz liczby o0so6b, ktére ¢da uczestniczyly
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w proponowanych przez Wnioskodaweagciach, warsztatach, szkoleniach, koncertach,
wydarzeniach itp. Opis dziatapowinien stanowi spéjry i logiczm calas¢ z kosztorysem
projektu.

4.0kres realizacji projektu
W tym punkcie naley okreli¢ doktadny czas rozpoeezia i zakaczenia realizacji dziafa
projektu.

5. Miejsce realizacji projektu
W tym pytaniu nalgy krotko scharakteryzowamiejsce wykonywania projektu — miasto,
wojewddztwo, region, obszar geograficzny.

6.Planowana liczba adresatow zadania

Nalezy liczbowo okréli¢ grupe docelova projektu. Liczba ta powinna uwzglniat osoby,
ktore keda bezpdrednimi odbiorcami dziataw ramach projektu, kala osoba powinna by
liczona raz w ramach projektu, niezalee od liczby szkoke lub imprez, w ktorych
uczestniczyta, bez uwzglniania odbiorcow dziatainformacyjno — promocyjnych.

7.Przewidywane rezultaty realizacji dziatania (Opisdo czego przyczyni i realizacja
dziatan sfinansowanych zérodkéw FIO)

Wypunktowanie w tabeli zakladanych rezultatéw pkbje ktére wynikag z opisanych
w czesci 1.3 dziatar. Rezultaty odnosizsie do zmian, ktére majnastpi¢ w wyniku realizacji
projektu. Rezultat opisuje to co wyniknie z pgy¢h dziat@. Nastpnie naley poda
wartags¢ docelowy rezultatu np. liczba osob ktore podrioswoje kwalifikacje, liczba
organizacji ktore zwikszyly liczke wolontariuszy, liczba wolontariuszy, ktorzy pozost

W organizacji po zakiezeniu realizacji projektu, opis zmiany, ktora zagdu beneficjenta
np. zmiana postaw, zmiana zachdaw&statnie pole dotyczy propozycji monitorowania
rezultatbw poprzez np. ankéetwywiad, list obecndci, testy wiedzy, liczb wydanych
certyfikatéw). Naley rowniez wyjasni¢ w jaki sposéb projekt wptywa na spoteczéitokalm
oraz w jakim stopniu projekt przyczynigsdo wzmocnienia potencjatu Wnioskodawcy lub
Partnera. Na tej podstawie oceniangdzie czy rezultaty g wymierne i maliwe do
osiagniecia dzeki realizacji zaplanowanych dzid@taoraz w jakim stopniu ogjniccie
zaktadanych rezultatéw przyczyneslo realizacji celu projektu.

8. Opis_dotychczas zrealizowanych przedsizigé z zakresu dzialalndci pozytku
publicznego.

Nalezy przedstawi krotk g charakterystyke organizacji. Nalezy wskaz& najwaniejsze
dodwiadczenie z realizowanych projektbw — rodzaj, skalvartéé i okres realizaciji
wczehniejszych dzialA. Ponadto naley przedstawd struktury organizacji; opisaczy posiada
zaplecze techniczne (biuro/sgitiz
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CZESC lIl. KOSZTY

W kosztorysie projektu, natg wypetlnic wszystkie pola zwizane z finansowaniem
poszczegolnych dziataealizowanych w ramach projektu.

Oceniana &dzie racjonaln& i spojnad¢ kosztow, czy & one niezhdne z perspektywy
realizacji projektu, prawidiow&d kwalifikacji kosztow oraz adekwatdd i realngé
przyjetych w kalkulacji stawek jednostkowych. Oceniomstanie rownig w jakim stopniu
znaczenie projektu i jego jakbuzasadniajwysoka¢ kosztow administracyjnych,

Dane w kosztorysie nalg wpisywa adekwatnie do opisanych kolumn.

Koszty projektu podzielono na 4 kategorie:

1. Koszty osobowe (wynagrodzenia prelegentow/szkoleodev/  moderatorow/
wyktadowcow, doradztwo prawne i konsultacje, promede punktu porad
obywatelskich itp.)

2. Koszty zwhzane z uczestnictwem adresatow zadania (np. cgteanzagcia, nocleg,
wynajem sali, materiaty szkoleniowe, bilety wmi itp.) w tym promocja projektu
(plakaty, ulotki, broszury, ogtoszenia prasowe tgpeklamowe itp.)

3. Koszty doposzenia organizacji (zakup spitm, uradzer, adaptacja pomieszaze -
drobny remont itp.)

4. Koszty administracyjne (wynagrodzenie koordynatokaiggowego projektu, zakup
materiatdbw biurowych, prowadzenie rachunku bankos@aty telefoniczne, pocztowe,
Internet, konserwacja wdzen wielofunkcyjnych, delegacje sthowe itp.)

CZESC IV. OSWIADCZENIE LOKALNEJ ORGANIZACJI
W polu naley zaznacz§ wiasciwa odpowied.

W polu podpis lokalnej organizacj, nalezy wpisa& osolg lub osoby upowanione
do sktadania «wiadczeé woli w sprawach majkowych w imieniu Wnioskodawcy. W wersji
papierowej wniosku osoby te zobagane § do ztazenia odecznych podpisow.

Strona4 z 4



